UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BiNH PHUGC Péc ldp - Tw do - Hanh phic
86: 4 /2013/QD-UBND Dong Xodi, ngiy 08 thang M nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cong tac lwu trir trén dia ban tinh Binh Phuéc

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ot Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Luét Ban hanh vin ban quy pham phap ludt cia HDND va UBND
ngay 03/12/2004;

Can cur Luét Luu tru ngay 11/11/2011;

Cén cu Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chmh phu Quy
dinh chi tlet thi hanh mét sé diéu cha Luat Luu trit;

Cin cir Nghj dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh bao v€ bi méat nha nudc;

Theo d& nghi ctia Giam dbc S& Noi vu tai To trinh s6 1596/TTr-SNV ngay
29/10/2013,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh cong tac luu trit trén
dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luyc thi hanh sau 10 ngay ké tr ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 14/2009/QD-UBND ngay 16/4/2009 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh c¢Ong tac luu trit trén dia ban tinh Binh Phuéec.

Pitu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& N&i vy, Thil trudng
cédc sd, ban, nganh, td chirc tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi x4, Cht tich
UBND cac x&, phuong, thi trAn va Thh truéng cac co quan, td chuc, don vi co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN TINH

- VP. Chinh phi; U TICH &
- Bo Noi wy; N TN

- Cuc KTVB - B4 Tu phép;

-TTTU, TT HBND tinh;

- Poan BPBQH tinh;

-CT, PCT;

- Nhu Piéu 3;

- S¢& Twu phap;

- 8o Noi vy,

- Trung tdm Tin hoc - Cong béo tinh;
-LDVP, PNC-NgV,;

- Laru: VT (T-0D234-1111). tice




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Doc l4p - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Cong tac lwu trit trén Jia ban tinh Binh Phuéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4% /2013/0B-UBND
ngay 08 thang A4 ndm 2013 cua UBND tinh)

Chuong
" QUY PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi va d06i twong ap dung
1. Quy dinh nay quy dinh ve hoat dong luu trr va quan ly cdng tac Iuu triy;

quyén va nghia vu clia co quan, td chirc, ca nhan trong hoat dong luu trit.

2. I-)01 tugng ap dyng: Co quan nha nude, to chire chinh trj - x& hot - nghe
nghiép, t&.chirc xa hdi, té chirc xa hoi - nghé nghlep, td chuc kinh té, don vi su
nghiép céng lap, don vi vii trang nhén dan (sau ddy goi chung la co quan, t6 chuc)
va ca nhén.
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Pieu 2. Yéu cau chung vé tai li¢u luu triv

1. Tai liéu luu trit cla dia phuong 12 di san van hoa thudc mot phan Phong
ru trit qudc gia, khéng mdt co quan, tap thd va c4 nhan nao duge chiém dung
riéng. Nghiém cam viéc mua ban, trao dbi, tiéu huy tai lidu luu trir trai phap luat.

2. Tai ligu hinh thanh trong qua trinh hoat dong clia cac co quan, t6 chir, ca
nhén phai dugc chinh ly, thong ké va bao quan theo phdng luu trir cua ¢o quan, )
chire, c4 nhan dé va dam bao nguyén tic khéng duge phén tan phong luu trir.

Piéu 3. Hé théng hru trix tinh Binh Phudc
1. Luu trit lich str: Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh.

2. Luu trit co quan: Luu trir tai cac co quan, 16 chirc cap tinh, cdp huyén
thugc nguén nép luu vao luu triy lich sir tinh va luu trir tai UBND cac x4, phuong,
thi tran.

Piéu 4. Giai thich tir ngir
1. Céng tdc lwu trit bao gbm toan b cac quy trinh quén ly nha nudc va quan

1y nghiép vu luu triy, nham thu thap, bd sung, bao quan, bao vé an toan va tb chirc
sir dung ¢6 hiéu qua tai liéu luu trit.

2. Phéng luu tri¥ 14 toan b tai liéu luu trdr dugc hinh thanh trong qua trinh
hoat ddng cua co quan, t6 chirc hodc cd nhén.

3. Phong heu trit quéc gia Viét Nam 12 toan bd tai 1iéu luu trir cla nudce Viét
Nam, khong phu thudc vao thdi gian hinh thanh, noi bao quan, ché d6 chinh trj - xa
hoi, k¥ thuat ghi tin va vat mang tin.



B Phéng luu trit quéc gia Viét Nam bao gdm Phong luu trit Pang cbng san
Viét Nam va Phéng luu trir Nha nuwée Vit Nam.

’ 4. Tai liéu lwu tiF 1 tai liu c6 gid tri phuc vu hoat ddng thuc tién, nghién
ctru khoa hoc, lich st dugce lua chon dé luu trir.

5. Luu trif co quan 1a t chirc thuc hién hoat dong huu trir dbi véi tai lidu luu
trit clia co quan, td chuc.

6. Luww tri¥ lich su 1a co quan thye hién hoat dong luu trix dbi voi i lidu luu
trit c6 gia tri bao quan vinh vién duoc tiép nhén tir Luu trit co quan va tir cac ngudn
khéc.

7. Hé so' 13 mot tap tai liéu ¢6 lién quan v6i nhau vé mét vén d&, mét su viéc,
mét dbi trong cu thé hodc ¢ diic diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo doi,

giai quyét cong viéc thude pham vi chirc ning, nhiém vu clia co quan, t chuc, c4
nhén.

8. Ldp ho so 12 viée tap hop, sap xep tai li¢u hinh thanh trong qua trinh theo
doi, giai quyet cbng viéc cua co quan, td chirc, ¢4 nhan thanh hd so theo nhitng
nguyén tic va phwong phap nhat dinh.

9. Thu thap tai liéu 13 qua trinh x4c dinh ngudn tai liéu, lya chon, giao nhan
tai liéu c6 gia tri dé chuyén vao Luu trit co quan, Luru trit lich sur.

10. Chinh Iy tai liéu 1a viéc phén loai, x4c dinh gia tri, Sap xep, théng ke, lap
cdng cu tra ctru tai liéu hinh thanh trong hoat ddng ctia co quan, t6 chirc, c4 nhan.

11. Xdc dinh gid i tai liéu 1a viéc danh gia gia tri tai liéu theo nhimg
nguyén tic, phuong phép, tiéu chudn theo quy dinh cta co quan ¢6 thdm quyén dé
x4c dinh nhimg tai liéu co gia tri luu trix, thoi han bao quéan va tai liéu hét gia tri.

Piéu 5. Ngudi lam lwu triv

1. Ngudi lam luu trlt & cac co quan nha nudc, td chue chinh tri - x& hoi -
nghé nghiép, t& chic x& hoi, té chirc xa hdi - nghé nghiép, td chirc kinh t&, don vi
S\ nghlep cdng 14p, don vi vii trang nhan dén phai co du cac tiéu chuén theo quy
dinh cta phap luét; dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu luu trlt va
kién thirc can thiét khac phu hop vai cong vige; duoc huong ché d6, quyén lgi va
huémg phu cdp nganh nghé dac thu, chinh sach uu dai khac theo quy dinh ctia phép
lugt.

2. Ngudi lam Iuu trir khéng thude céc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Didu
ndy phéi dugc dao tao, bdi dudng vé& chuyén moén, nghiép vu luu trlr va kién thic
can thiét khac phi hop v6i cong viée; duge hudng ché 6, quyén lgi ciia ngudi lao
ddng 1am viéc trong céc to chire do.

3. Ngudi duge giao kiém nhig¢m lam luu trix phai duoc bbi dudng vé chuyén
moén, nghiép vu Iuu trit va nhitng kién thic can thiét khac phi hop véi cong viéc.

Piéu 6. Bio vé bi mit nha nudc trong cong tac lwu triv

Moi hoat ddng trong pham vi cbng tac luu trlr cta co quan, t§ chirc phai
tuan theo céc quy dinh cta phap luit hién hanh vé ché dd bao vé bi mét nha nudc.



Chuwong 11
THU THAP, CHINH LY, XAC DINH GIA TR} TAI LIEU
Muc 1

THU THAP TAI LIEU VAO LUU TRU
CO QUAN, LUU TRU LICH SU

Piéu 7. Trach nhiém céa Lwu tri¥ co quan

1. Gitip ngudi démg diu co quan, td chirc hudng dan viée 14p hé so va ndp
luu ho so, tai ligu.

2. Thu thap, chinh ly, x&c dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao quan va t6 chirc
str dung tai liéu luu trit.

3. Giao ndp tai ligu huu trlf co gia tri bao quan vinh vién thudec Danh myc tai
ligu nép tuu vao Luu trix lich si; t4 chirc huy tai lidu hét gia tri theo quyét dinh cua
ngudi dimg déu co quan, 6 chic.

Piédu 8. Thu thip, nép hra ho so, tai liéu vao Luu trir co quan

1. Nguon nop luu hé so, tai lidu vao Luu trir co quan gom nhimng ho so, tai
liéu duge hinh thanh trong qua trinh hoat ddng ca cic co quan, tO chlrc hang ndm.

2. Thoi han nép luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan:
a) Trong thoi han 01 nim, ké tir ngaly cong viée két thuc;

b) Trong thoi han 03 thang, ké tir ngay cdng trinh dugc quyét toan dbi véi hd
so, tai liéu xay dung co ban.

3. Trudng hop don vi, cd nhén c6 nhu cau giit lai ho so, tai liéu di dén han
ndp luu quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay dé phuc vu cong viée, thi phai duge ngudi

dimg dau co quan, tb chirc ddng y va phai 1ap danh muc hd so, tai lidu gift lai gl
cho Iuu trir co quan.

Thoi han git lai hd so, tai iéu cua don vi ¢4 nhan khong qua 02 ném, ké tir
ngay dén han ndp luu.

Piéu 9. Thu thap, ndp hru tai liéu vao Luu trit lich sir

1. Chi cuc Van thu - Luu trlt ¢6 nhiém vu theo ddi, t5 chire thu thap hd so,
tai lidu dén han ndp luu cla cac co quan, 16 chirc thudc ngudn ndp luu theo quy
dinh.

2. Thoi han ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir:

a) Trong thoi han 10 nam, ké tir nim cong viéc két thuc, co quan, t& chirc
thugc Danh muc co quan, té chirc thude nguon ndp luu tai li€u vao hau trlr lich st
tinh ¢6 trach nhiém ndp hru tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién vao Luu tri¥ lich
st tinh.

b} Théi han ndp luu tai liéu cb gia tri bao quan vinh vién vao Luu tri¥ lich su
cua nganh Cong an, Quoc phong, Ngoai giao va cua nganh khéc: Thyc hién theo
quy dinh tai Di€u 14, Dxeu 15 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Luu trit.
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bieu 10. Trach nhiém giao, nhan tai liéu vao Luu trit lich sir

o 1. Co quan, t chitc thudc Danh muc co quan, td chitc thude ngudn nép tuu
tai liéu vao luru trir lich sir tinh ¢6 trdch nhiém sau day:

a) Chinh ly tai liéu trude khi giao ndp vao Luu trit lich st tinh va phai 1ap
Muc luc hé so, tai ligu ndp luu.
b) Lap Danh muc tai li¢u c6 dong dAu chi cac mirc 6 mat;

¢) Giao ndp tai li€u va cdng cu tra ciru vao Luu trly lich st duing thai han quy
dinh. :

d) Van chuyén tai liéu dén noi giao ndp;
e) Tai liéu sau khi chinh 1y chua dat yéu cAu theo quy dinh tai Khoan 2 Bidu
11 Quy dinh nay thi co quan, to chirc giao ndp tai liéu phai chiu trach nhiém chinh

ly lai. Trudng hop co quan, t& chirc khéng tu chinh ly duoc thi hop ddng véi Luu
trit lich str dé chinh ly va phai tra kinh phi chinh ly theo quy dinh.

2. Luu trit lich s ¢6 trach nhiém 6 chuc ti€p nhén hd so, tai liéu va l3p Bién
ban giao nhén ho so, tai liéu.

3. Muc luc ho so, tai li¢gu ndp luu va Bién ban giao nhan hd so, tai liéu duoc
lap thanh 03 ban; co quan, td chirc giao nop hé so, tai liéu gitt 01 ban, Luu trit lich
st gitt 02 ban va dugc luu trit vinh vién tai co quan, t chire, Luu trit lich str.

Muc 2
CHINH LY, XAC DINH GIA TRI TAI LIEU

Piéu 11. Chinh Iy tai lidu

1. Ngudi ding dau co quan, td chuc cd trach nhiém chi dao, t6 chirc viée
chinh ly tai liéu thudc pham vi quan ly.

2. Tai liéu sau khi chinh ly phai bao dam cac yéu céu co ban sau day:

a) Puoc phén loai theo nguyén tdc nghiép vu luu trif;

b) Puoc xac dinh thoi han bao quan;

¢) H3 so dugc hoan thién va hé thong héa;

d) C6 Muc lue hd so, co sd dir liéu tra cliru va Danh muyc tai liéu hét gia tri.

Pidu 12. Xic dinh gid tri tai li¢u

1. 'Xéc dinh gia tri tai liéu phai bado dam nguyén tic chinh tri, lich si, toan
dién va tong hop.

2. Xé4c dinh gia tri tai liéu dugc thuc hién theo phuong phap hé théng, phan
tich chirc ning, théng tin va sir ligu hoc.

3. Xéc dinh gia tr tai liéu phai cin cir vao cdc tiéu chuén co ban sau dy:
a) Noi dung cua tai liéu;

b) Vi tri ctia co quan, t6 chire, ca nhén hinh thanh tai ligu;

¢) Y nghia cua sy kién, thoi gian va dia diém hinh thanh tai liéu;

d) Miurc d6 toan ven ctia phdng luu trir;



d) Hinh thirc ctia tai ligu;

e) Tinh trang vét ly cia tai ligu.

Piéu 13. Hpi dbng xac dinh gia tri tai lidu

1. Hoi dbng xac dinh gid tri tai lidu duge thanh lap dé tham muu cho ngudi
dung d4u co quan, td chirc trong viée xac dinh thoi han bao quan, lva chon tai ligu

dé giao ndp vao Luu trit co quan, lya chon tai liéu luu trix ca Luu trir co quan dé
giao ndp vao Luu trit lich sir va loai tai liéu hét gia tri.

2. Hbi ddng xac dinh gia tri tai liu do ngudi dimg dau co quan, td chuc
quyét dinh thanh lap, thanh phan ctia Hoi ddng bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong;

b) Ngudi lam luu trir & co quan, t6 chie 1a Thu ky Hoi ddng;

¢) Dai dién 1anh dao don vi c6 tai liu 1a ty vién;

d) Ngudi am hidu vé linh vuc c6 tai lidu can xac dinh gia tri 13 iy vién.

3. H6i ddng x4c dinh gia tri tai liéu thao luan tap thé, két luan theo da sb; cac

v kién khac nhau phai duge ghi vao Bién ban cuge hop dé trinh ngudi dimg du co
quan, tb chirc.

4. Trén co sO de nghi cuia Hoi ddng xé4c dinh gia tri tai liéu, nguoi dimg déu
co quan, td chirc quyét dinh thai han bao quan tai liéu, lya chon tai lidu dé glao ndp
vao Luu trif co quan, lyra chon tai 1iéu luu trit cua Luu trir co quan dé giao ndp vao
Luru trir lich sir, hay tai lidu hét gia tri theo quy dinh tai Diéu 14 Quy dinh nay.

Dicu 14. Hay tai liéu hét gia tri
1. Thdm quyén quyét dinh hay tai lidu hét gia tri

a) Nguoi dimg diu co quan, td chitc quyét dinh hiy tai ligu hét gia tri tai
Luu trt co quan.

b) Nguoi dimg ddu co quan c6 thdm quyén vé luu trit cap tinh quyét dinh
huy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich st tinh.

2. Thit tuc quyét dinh huy tai lidu hét gia tr

a) Theo dé nghi ciia Hoi ddng xéc dinh gia trj tai li¢u, nguol dimg ddu co
quan, t6 chirc thuée Danh muc co quan, td chire thude ngudn ndp hru tai 1igu vao
Luu trit lich st dé nghi co quan thuc hién nhiém vu quan ly nha nude vé luu trit
cung cép thdm dinh tai lidu hét gia tri can hiy; ngudi dimg dau co quan, t6 chirc
khéng thudc Danh muc co quan, t6 chirc thude ngudn ndp luu tai li¢u vao Luu trix

lich str d& nghi Luu trix o quan clia cO quan, t6 chirc cp trén truc tiép c6 ¥ kién
débi véi tai lieu hét gia tri can huy,

Cén ctr vao y kién thdm dinh cta Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu hodc y
klen cha co quan cdp trén tryc tiép, ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay quyét dinh viéc hiy tai liéu hét gia tri.




b) Theo dé nghi ctia Hoi ddng thdm tra xéc dinh gié tri tai li¢u, ngudi dung
ddu co quan thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé luu trir quyét dinh hay tai liéu
cd thong tin tring lap tai Luru trix lich str.

Hoi ddng thdm tra xic dinh gia trj tai 11eu do ngudi dimg dau co quan thuc
hién nhiém vu quan 1y nha nuéc vé luu trit quyét dinh thanh 1ap dé thim tra tai ligu
hét gia tri tai Luu trir lich st.

3. Viéc hiy tai liéu hét gié tri phai bao dam hity hét théng tin trong tai lidu
va phai dugc 18p thanh bién ban.

4. Hb so huy tai liéu hét gia tri gdm co:

a) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong;

b) Danh muc tai liéu hét gia tri, To trinh va ban thuyét minh tai ligu hét gia
tri;

. ©) Bién ban hop Héi ddng xac dinh gia tri tai liéu, Bién ban hop Hdi dbng

tham tra x4c dinh gia tri tai liéu;

d) Vian ban d& nghi thim dinh, xin y kién cta co quan, & chtrc ¢6 tai ligu hét
gia tri; ~
d) Vian ban thim dinh, cho y kién cla co quan ¢ thim quyén;
e) Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri;
g) Bién ban ban giao tai ligu huy;
h) Bién ban huy tai lidu hét gid tri.
5. H& so huy tai liéu hét gia tri phai duoc bao quan tai co quan, t chirc c6 tai
liéu bj huy it nhit 20 nam, ké tr ngdy huy tai liéu.

Chuwong III
THONG KE, BAO QUAN, TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Muc 1
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU
Pitu 15. Thong ké tai lidu luu triv
1. Co quan, td chirc ¢6 tai liéu uu trit phai dinh ky thue hién ché d6 thong ké

Iwru trir. S6 liéu bao cdo théng ké hing nim dugce tinh tir ngay 01 théng 01 dén hét
ngay 31 thang 12.

2. Théng ké luu trit duoc thyc hién theo quy dinh sau:
a) Co quan, td chuc cip tinh tdng hop s6 liéu va béo cdo S Noi vu thong
qua Chi cuc Vén thu - Luu trit.

_ b) Co quan, t& chic & cép huyén, cép xa téng hop sb l;eu va bao cao UBND
cap huyén théng qua Phong N§i vu.

- ¢) Phong Noi vu cac huyén, thi xa tbng hop s6 lidu cua cac co quan, t chirc
cip huyén, cap xd tham muu UBND cAp huyén bio cdo S& N6i vu thong qua Chi
cuc Vin thu - Luu trit.



d) S& Noi vu (Chi cyc Van thu - Luu trit) tdng hop sb lidu cta cic co quan,
t6 chire cdp tinh, UBND cép huyén va bao cao Cyc Van thu va Luu trir Nha nuoc.

3. Kho luu trit phai dam bao diy du sé sach thdng ké tai liéu luu trir, phén
mém tin hoc hodic cng cu dé phuc vu cho viée tra tim tai liéu Iuu trir,

Biéu 16. Bao quan tai lidu lwu triv

1. Tai liéu luwu trit cha co quan, t chirc phai duge bao vé, béo quan an toan
trong kho Iuu tri.

2. Thu trudng cic co quan, t6 chirc tinh, Chu tich UBND céc huyén, thj xd

va Ch1 Cuc trudéng Chi cuc Vin thu - Luu trix ¢6 trach nhiém chi dao thyc hién cac
quy dinh sau day vé bao quan tai ligu luu trit:

a) Xay dyng hoac bd tri kho luu trit, thiét bi, phuong tién can thiét va thuc
hién céc bién phép k¥ thuét nghiép vu @& bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit
va bao dam viéc sir dung tai liéu luu trir.

" Tai Chi cuc Van thu - Luu trit; xay dung kho luu trir diing tiéu chuén kho
Itru trit chuyén dung theo quy dinh.

b) Thue hién céc bién phép phong, chdng chay, nd; phong, chéng thién tai;
phong gian, bado mat d6i véi kho hru trir va tai liéu hru trit;

c) Trang bi dﬁy du céc thiét bi k¥ thudt, phuong tién bao quan tai liéu luu

~

trix;
d) Duy tri nhiét 43, d6 4m, 4nh sang phit hop véi timg loai hinh tai liéu luu

trir; ,

@) Thuc hién cac bién phap phong, chéng con tring, ndm mbc, khir a-xit va

cac tac nhén gdy hu hdng tai liéu;

e) Tu bd, phuc ché tai liéu luu trir bi hu héng hodc ¢é nguy co bi hur hong;

f) Thue hign ché do bao hiém i lidu luu trit déi véi tai liéu luu trit dac biét
quy hiém.

3. Trudng hop t6 chirc khéng sir dung ngan sach nha nude chua cé du didu
kién bao v§, bdo quan tai liéu thi dugc ky gii tai liéu vao Luu trit lich sa tinh va
phai trd phi theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 17. Quan ly tai lidu lwu triv quy, hiém

1. Tai liéu luu trir quy, hiém 12 tai ligu thudc dién huu trit vinh vién va c6 mot
trong cac dac dieém sau day:

a) Co gia tri djc bigt vé tu tuorng, chinh tri, kinh té - x3 hoi, khoa hoc, lich sir
va ¢ tdm quan trong dic biét di vai quéc gia, x4 hoi;

b) PBuge hinh thanh trong hoan canh lich sit dic biét vé thoi glan khéng
gian, dia diém, tac gia;

¢) Pugc thé hién trén vt mang tin doc ddo, tiéu biéu cta thoi ky lich su.




2. Tai ligu luu trit quy, h1em khéng phén biét hinh thirc s6 hiru dugc dang ky
vOi co quan quan 1y nha nuée vé luu triy & trung uong va cap tinh, dugc lra chon dé
ddng ky vao chuong trinh, danh hiéu ctia khu vuc va thé giéi.

3. Tai liéu luu trit quy, hiém phai dwoc kiém ké, bao quan, lap ban sao bao
hiém va sir dung theo ché dé dic biét.

Pitu 18. Quan ly tai liéu lwu trir dién tir

1. Tai liéu luu trir dién tr 13 tai liéu duoc tao ap ¢ dang théng diép dif ligu
hinh thanh trong qua trinh hoat déng ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhén dugc lua chon
dé luu trit hodc duge sb hoa tir tai ligu luu trit trén cac vat mang tin khac.

2. Tai liéu luu trit dién tir phai dap ng céac tiéu chudn dit lidu théng tin dau
vao, bdo ¢am tinh ké thira, tinh théng nhét, dé xac thuc, an toan va kha ning truy
cép; duoc bdo quan va st dung theo phuong phép chuyén moén, nghigp vu riéng
biét.

3. Tai liéu dugc sb hoa tir tai liéu luu triy trén cac vt mang tin khéc khong
cb gia tri thay thé tai liéu d3 dugc sb héa.

4. Viéc quan ly tai liéu luu trir dién tlr thuc hién theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 19. Quan 1y tai liéu hru trir cia xi, phwong, thi tran

1. Tai li¢u hinh thanh trong qud trinh hoat dong cia Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhén dén, cac t chirc x3 hdi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép cta x4, phuong, thi
trdn dwoc lua chon va luu trif tai Van phong Uy ban nhan dén x&, phudmg, thi tran.

Nguoi lam hru trir tai Van phong Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trén phai
¢ du cac tidu chuin chuyén mon, nghi€p vu luu trit va dugc hudng ché do, quyén
loi theo quy dinh cia phap luét.

2. Ngudi 1am luu trir tai Van phong Uy ban nhén dan x4, phuong, thi trén ¢6
nhiém vy huéng dén viéc 1ap hd so, tiép nhin hd so, tai liéu, chinh 1y, thong ke, bao
quan va phuc vu st dung tai liéu luu trit theo quy dinh cta phap luét ve luu trit.

Piéu 20. Quan ly tai liéu luu trit ciia co’ quan, té chirc khong thudc Danh
muc ¢o guan, t6 chire thudc ngudn nop lwru tai ligu hodic tai ligu khing thuje
Danh muc tai liéu n§p fru vao Luru triv lich sir

Tai ligu luu trit dugce hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6
chirc khong thuéc Danh muc co quan, tb chirc thue ngudn ndp luu tai lidu hodc tai
liéu khong thude Danh muyc tai liéu ndp luru vao Luu trir lich sir duoc quan ly tai
Luu trlt co quan.

Ditu 21. Quan Iy tai liéu hru triv trong trudng hop co quan, t6 chirc
chia, tach, siap nhdp, giai the, tb chire Kinh té 12 doanh nghiép nha nuée chia,
tach, sap nhap, giai the, chuyén ddi hinh thirc s& hitu hofic ph4 san

Co quan, to chitc chia, tach, sap nhép, giai thé; t6 chirc kinh té 1a doanh
nghiép nha nudce chia, tich, sap nhap, giai thé, chuyén d6i hinh thire s¢ hitu hoac
pha san thi ngudi ding dau co quan, t chirc, doanh nghiép phai tb chic quéan ly va
giao ndp tai liéu theo quy dinh sau day:




1. Tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chirc nao

phai duge chinh 1y, théng ké& va bao quéan theo phéng luu trit chia co quan, t6 chirc
do;

2. Khi co quan, td chirc co quyét dinh chia, tach, sdp nhap, giai thé; doanh
nghiép c6 quyét dinh chia, tach, sap nhép, gxeu thé, chuyén déi hinh thie sé him
hodc phé san thi tat ca cac hd so, tai liéu da giai quyét xong ctia cac don vi, ¢4 nhan
trong co quan, t6 chirc, doanh nghiép phai dugc giao ndp vao Luu trlf co quan dé
tién hanh chinh ly tai liéu theo quy dinh;

3. Tai liéu hvu trit sau khi duoce chinh ly duoc quan ly nhur sau:

a) Tai liéu luru trit clia co quan, td chire, doanh nghiép thude ngurf‘n} ndp luu
tai liéu vao Luu trt lich sir duoc giao ndp vao Luu trit lich sir c6 tham quyén;

b) Tai liéu luu trir clia co quan, td chirc, doanh nghiép khong thude nguon
ndp hru vao Luu trit lich sir duge quan ly tai Luu trif co quan cta co quan, td chirc,
doanh nghlep m&i tiép nhan tru s& cii; trudng hop co quan, 6 chirc giai the doanh
nghiép giai thé, pha san hoic khéng ¢6 co quan, t6 chire, doanh nghiép tiép nhén
tru s& cfi hodc ¢6 nhidu co quan, tb chirc, doanh nghiép méi ciing tiép nhén try s¢
cii thi tai liéu hru trif cua co quan, t6 chuc, doanh nghiép dugce _giao nop vao Luu

trlr co quan theo quyet dinh ctia co quan, tb chirc cap trén truc tiép hodc co quan, td
chire ¢6 thdm quyén.

Muc 2
TO CHUC SU DUNG TAT LIEU LUU TRU

+ A A - ~ B A - - A n -
Dieu 22. Quyen va nghia vu clta co quan, to chive, ca nhan trong vige su
dung tai liéu lru triv

1. Co quan, td chirc, ca nhén co quyen su dung tai liéu luu trir dé phuc vu
codng tac, nghién clru khoa hoc, lich sit va cic nhu cau chinh dang khac.

2. Co quan, t& chirc, ¢4 nhén khi str dung tai liéu luu trit ¢6 cac nghia vu sau
day:

a) Chi dan s6 luu tri, d§ gbe cua tai liéu luu trir va co quan, t6 chirc quan ly
tai liéu luu triy; tdn trong tinh nguyén ban tai liéu khi cong bo, gidi thi¢u, trich dan
tai lidu luu triy;

b) Khdng x4m pham lgi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cta co
quan, t6 chirc, ca nhén;

¢) Nap phi sir dung tai 1iéu luu trit theo quy dinh cta phap luét;

d) Thuc hién ndi quy, quy ché cua co quan, td chire quan ly tai lidu luu trix
va cac quy dinh khéac cta phép ludt ¢6 [ién quan.

3. Co quan, t6 chirc ¢o tai liéu luu trit c6 trach nhiém sau day:

a) Chl dong gidi thi€u tai liéu luwu trik va tao diéu kién thuén loi cho viée st
dung tai liéu luu trir dang truc tiép quan ly.

b) Hang nim ra sot, théng bdo tai liéu hwu trlr thuée Danh muc tai liéu cd
dong dau chi cac muc dd mat da dugce giai mat.
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Piéu 23. Céc hinh thirc t§ chire sir dung tai lidu luu triv
1. Str dung tai liéu tai phong doc cta Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh.
2. Xuét ban 4n phém luu triv.

3. Gidi thiéu tai li€u luu trit trén phuong tién thong tin dai ching, trang
thong tin dién tir.

4. Trién 1am, trung bay tai liéu luu triv.

5. Trich dan tai liéu luu trir trong c6ng trinh nghién ciru.

6. Cip ban sao tai liéu luu tri, ban ching thuc luu trix.

Didu 24. Sir dung tai liu Iwu trit tai Lwu trit co quan va Luwu tri lich si
1. St dung tai liéu hru trit tai Luu trit co quan

a) Tai li€u luu trit cna co quan, t6 chire dugc st dung dé phuc vy nhu céu
cdng tac cia can b, cong chire, vién chic trong, ngoau co quan, td chirc va cic nhu
cau riéng chinh dang.

b) Thu trudng co quan, td chirc cin cit vao quy dinh nay va céc quy dinh
khac ctia phép luét c6 lién quan, quy dinh vig¢c st dung tai liu luu tri tai Luu trl
€O quan cua co quan, to chirc minh.

2. St dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich st tinh

a) Tai liéu luu trit tai Luu trix lich sir tinh duge st dung rong rii, trir tai lieu
thudc Danh muc tai liéu han ché sit dung va Danh muc tai lidu c6 déng dau chi cac
muc dd mét.

b) Nguoi su dung tai liéu luu tri tai Luu tri lich st tinh néu vi myc dich
riéng phai c¢6 don xin sir dung tai liéu, Gidy chimg minh nhan dén hodc HO chiéu;
trudmg hop sir dung dé phuc vu cong téc thi phai c6 gidy gidi thiéu hodc vin ban dé
nghi ghi rd muc dich nghién ctru clia co quan, td chitc noi céng tac.

Diéu 25. Sao tai liéu lvu trir, ching thue lvu triv

1. Viéc sao tai ligu luu trir va chimg thyc huu trir do Luu trif co quan hodc
Luu trit lich st thuc hién.

Ngudi cé thdm quyén cho phép st dung tai liéu hru trit cho phép sao tai ligu
luu tri.

2. Chimg thuc luu trir 1a xac nhén cta co quan, td chure hodc Luu trit lich si
vé ndi dung théng tin hodc ban sao tai liéu luu trir do Luu trit co quan hogc Luu tri
lich sir dang quan ly.

Co quan, t& chure, Luu trit lich str sao tai liéu luu trit, chimg thuc luu trit phai
chiu trach nhiém phép ly v€ ban sao tai liéu luu trit, ban chimg thye luu trif.

3. Nguoi dugce cé,p ban sao tai 1iéu huu trif, ban chimg thuc hru trit phai ndp
1€ phi.

4. Ban sao tai liéu luu trit, ban ching thyc luu trir ¢6 gia tri nhu tai lieu luu
trir goc trong cac quan hé, giao dich.
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Piéu 26. Quan Iy viéc sir dung tai ligu luu triv

1. Luu trit co quan, td chirc phai ¢4 Ndi quy phong doc.

2. N&i quy phong doc bac gdm céc ndi dung can quy dinh nhu sau:
a) Thoi gian phuc vu ddc gia;

b) Céc gidy to ddc gia cin xuit trinh khi dén khai thac tai lidu;

¢) Nhimg vat dung duogc va khdng duoc mang vao phong doc;

d) Quy dinh d6c gia phai thyc hién cac thu tuc nghién clru va khat thac tai
liéu theo hudng dan clia nhén vién phong doc;

d) Pac gia khéng dugc tu ¥ sao, chup anh tai liéu, dir liéu trén may tinh va
thong tin trong cdng cu tra ciru khi chua duge phép;

e) Ngoati cac quy dinh trén, doc gia can thuc hién ‘nghiém chinh cac quy dinh
cd lién quan trong N&i quy ra, vao co quan; Quy dinh v& sir dung tai liéu; Quy dinh
vé phong chéng chay nd clia co quan, t6 chic;

3. Cong chire, vién chirc luu trit co quan, td chire phai lap cac S& nhip, xuét
tai lidu, 84 dang ky muc luc hd so va s6 dang ky doc gia dé quan ly tai liéu luu trix
va phuc vu khai thac tai liéu.

Chwong IV
QUAN LY CONG TAC LUU TRU
Piéu 27. Trach nhiém quén ly, thue hign cong tac lwu triv
1. Uy ban nhén dan tinh
a) Théng nhit quan Iy nha nudc vé cng tc lyu trit trén dia ban tinh.

b) Quyét dinh va phé duyét cac d& an, chuong trinh, ké hoach phat trién céng
tac luu trit trén dia ban tinh.

¢) Ban hanh, hudng din va kxem tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé
cdng tac luu trir dbi voi cdc co quan, to chire trén dia ban tinh.

2. S& Noéi vy

a) Tham muu Uy ban nhén dan tinh thyc hién viéc quan 1y nha nudc vé cong
tac luu trir trén dia ban tinh

b) Xéy dung chuong trinh, ké hoach cbéng tac luu trir trinh UBND tinh phé
duyét; :

¢) Huéng dan, kiém tra chuyén mén, nghigp vu Ve thu thép, bao v¢, bao quan
va td chirc sir dung tai lidu luu trir dbi véi cac co quan, t6 chire trén dia ban tinh.

3. Chi cuc Van thu - Luu trir 13 t6 chire thude S& Noi vu ¢6 chic ning glup
Giam dbc 8o Noi vu tham muu cho Uy ban nhin dan tinh quan 1y nha nuée vé luu

trit clia tinh va truc tiép quan 1y tai liéu Luu triy lich sir cua tinh theo quy dinh cua
phap luit.

4, Thi trudng céc co quan, té chirc
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) Trong pham vi quyén han dugc giao cé trach nhiém ban hanh, chi dao,
kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh v¢ cong tac luu trit

b) T4 chire thuc hién cong tac lwu trit co quan va ndp Iuu hd so, tai lidéu vao
luru trit lich sir theo quy dinh cha phap luét.

c) B tri kinh phi thuc hién cong tic luu trit.
5. UBND cac huyén, thi xa

a) Xdy dung va chi dao thuc hién ké hoach phat trién cong tac luu trir & dia
phuong. '

b) Hudng dén, kiém tra cac phong, ban chuyén mén, don vi thude huyén va
UBND céc x8, phuong, thi trin trén dia ban huyén chap hanh cac ché d9, quy dinh
cua phap luat vé cong tac luu tri.

6. Can by, cdng chirc, vién chirc trong qua trinh theo doi, giai quyét cong
viée lién quan dén cdng tac luu trlr phai thuc hién ding cac quy dinh tai Quy ché
nay va cac quy dinh khéac ctua phap luat.

Diéu 28. Kinh phi diu tw cho hoat ddng hwu triv

1. Ngén sach nha nudc

Kinh phi cho cong téc luu trir cua co quan, td chire dugc b tri trong du toan
ngan sach nha nuéc hang ndm va duge sir dung vao cac cong vi€e sau ddy:

a} Xay dung, cai tao kho luu trir;

b) Mua sim thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vy viéc sir dung tai liéu
liru trir; -

¢) Suu tAm, mua tai lidu luu tri quy, hiém;
d) Chinh ly tai liéu; |
d) Thuc hién céc bién phap ky thudt bao quan tai liéu luu trir;
e) Tu bd, 14p ban sao bao hiém tai liéu luu trix;
o) Cong b, gi6i thidy, trung bay, trién 1&m tai ligu lwu tri;
h) Nghién ctru, img dung khoa hoc va chuyén giao céng nghé luu trix;
i) Nhimg hoat déng khéc phuc vy hién dai hoa cong tac luu tri.
2. Tai tro cua céo‘.téfphl'xd, c4 nhén trong va ngoai nudc.
S .ChuongV
KHEN THU(”)NG;xtff LY VI PHAM VA KHIEU NAIL, TO CAO
Diéu 29. Khen thudéng

1. Co quan, td chirc, ca nhén c6 thanh tich trong viéc thu thép, quan ly, bao
quén tai liéu luru trit; phét hign, giao ndp, ting cho tai liéu ¢b gia tri, tai ligu dic biét
quy, hiém cho co quan luu trit thi dugc xem x¢t dé nghi khen thudng theo quy
dinh. '
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2. Két qua thue hién nhiém vu cbng téc luu trir duge danh gia, xép loai hang
nam va dua vao tidu chi binh xét thi dua, khen thudng két qua hoan thanh nhiém vu
chung ctia co quan, don vi hang nam.

Biéu 30. Xit }y vi pham

Co quan, té churc, ca nhan ¢ hanh vi vi pham céc quy dinh cua phép luat vé
tai liéu luu trit hodc ¢b tinh gay kho khén cho cdng tAc quan ly Nha nude vé luu tri
thi tiy theo tinh chét, mac do vi pham bi xir Iy theo quy dinh cta phap ludt.

Pidu 31. Khiéu nai, t6 cao va giai quyét khiéu nai, to cao

1. T4 chirc va c& nhan c6 quyén khiéu nai ddi véi cac hanh vi vi pham phép
luat trong linh vuc luu tri.

2. C4 nhan ¢6 quyén t6 cao dbi vai cac hanh vi vi pham phap luét trong linh
vuc fuu trit.

3. Viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat
Khiéu nai, Luat To cao.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 32. Trach nhiém thwe hién

1. Giam dbc S& Noi vu cd trach nhiém c}li dao Chi cuc trudng Chi cuc Vén
thu - Luu trit hudng din, theo ddi, don doc, kiém tra vigc thyue hién Quy dinh nay
clia c4c co quan, to chirc.

2. Thu trudng cac s, ban, nganh, 16 chic tinh, Chi tich UBND céc huyén,
thi x4 chiu trach nhiém pho bien, hudng dan va kiém tra thuc hién Quy dinh nay.

3. Cén clr Quy dinh nay va cac quy dinh khac ctia phap ludt c6 lién quan cac
S8, ban, nganh, t§ chirc tinh, UBND cac huyén, thj xa x4y dung quy ché cu the vé
cdng tac luu trit va tai lidu luu trif tai co quan, don vi, dia phuong./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH ¢
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